АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЕМЕНОВКА

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  НЕФТЕГОРСКИЙ

САМАРСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11 мая  2017г.                                                                                      № 31 а

Об утверждении Административного регламента

«Реализация мероприятий по принятию бесхозяйного недвижимого имущества в муниципальную собственность» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Администрация сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Реализация мероприятий по принятию бесхозяйного недвижимого имущества в муниципальную собственность».
2. Утвердить приложения к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Реализация мероприятий по принятию бесхозяйного недвижимого имущества в муниципальную собственность»  (приложения 1, 2, 3, 4). 
3. Опубликовать настоящее Постановление на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения Семеновка и в периодическом издании «Семеновский вестник».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	  Глава

сельского поселения Семеновка
муниципального района Нефтегорский

Самарской области


	С.И.Сивоха


Утвержден

постановлением Администрации

сельского поселения Семеновка
муниципального района Нефтегорский

Самарской области

от  11.05.2017г.  № 31а
Административный регламент

«Реализация мероприятий по принятию бесхозяйного недвижимого имущества в муниципальную собственность» 

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Административный регламент Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской  области по исполнению муниципальной функции «Реализация мероприятий по принятию бесхозяйного недвижимого имущества в муниципальную собственность» (далее – Административный регламент).
 Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения эффективности реализации мероприятий по принятию бесхозяйного недвижимого имущества в муниципальную собственность, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной функции по реализации мероприятий по принятию бесхозяйного недвижимого имущества в муниципальную собственность.
1.2 Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию

1.2. Уполномоченным органом по исполнению муниципальной функции является  Администрация сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской  области (далее – Администрация).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

 Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года («Российская газета» от 25 декабря 2003 года № 237);
· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (в ред. от 30.06.2008) («Собрание законодательства Российской Федерации», от 05.12.1994, № 32, «Российская газета», от 08.12.1994, №№ 238-239);
· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях («Российская газета» от 31 декабря 2001 года № 256);
· Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 20.03.2011) («Собрание законодательства Российской Федерации», от 06.10.2003, № 40, «Парламентская газета», от 08.10.2003, № 186, «Российская газета», от 08.10.2003, № 202);
· Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», от 30.07.2010 г., № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», от 02.08.2010г., № 31);
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.12.2000 года № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства» (в ред. от 21.08.2010) («Собрание законодательства Российской Федерации», от 11.12.2000, № 50);
· Уставом сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской  области;
· иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и органа местного самоуправления.

1.4. Описание результата исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции является государственная регистрация права собственности муниципального образования сельского поселения Семеновка  на объект недвижимого имущества.
2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляют Администрация сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ).

2.1. Местонахождение Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области: 446605, Самарская область, Нефтегорский район, с. Семеновка, ул. Специалистов, 1.

График приема заявителей:

понедельник - четверг: с 8.00 до 16.30 часов;
пятница: с 8.00 до 16.00 часов;
перерыв на обед: с 12.00 до 13.30 часов.

Контакты:

телефон/факс: (884670) 4-41-43; 4-41-01.
адрес электронной почты – Semenov-ka@ mail.ru.

адрес официального сайта  в сети Интернет – www.semenovka63.ru 

2.2. Местонахождение МФЦ: 446600, Самарская область, Нефтегорский район, г. Нефтегорск, ул. Зеленая, 1
График работы МФЦ (время местное): понедельник, вторник, среда, пятница: с 08:00 до 17:00;
четверг: с 08:00 до 20:00;
суббота: с 08:00 до 12:00.
Справочные телефоны МФЦ: 8(84670) 2-45-60, 2-51-40, 2-51-74
Адрес электронной почты МФЦ: mfc.neft@mail.ru
2.3. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

на официальном интернет-сайте Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области: www.semenovka63.ru
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (http://www.gosuslugi.ru),

в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг «Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области) - http://www.pgu.samregion.ru и http://www.uslugi.samregion.ru;

на информационных стендах в помещении приема заявлений в Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области;

по указанным в предыдущем пункте номерам телефонов Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области.

Информация о местах нахождения и графике работы МФЦ, находящихся на территории Самарской области, адресах электронной почты и официальных сайтов МФЦ приведена в сети Интернет по адресу: www.мфц63.рф

2.4. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги могут проводиться в следующих формах:

индивидуальное личное консультирование;

индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

индивидуальное консультирование по телефону;

публичное письменное информирование;

публичное устное информирование.

2.5. Индивидуальное личное консультирование.

Время ожидания лица, заинтересованного в получении консультации при индивидуальном личном консультировании, не может превышать 15 минут.


Индивидуальное личное консультирование одного лица должностным лицом Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области не может превышать 20 минут.


В случае если для подготовки ответа требуется время, превышающее 20 минут, должностное лицо Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, осуществляющее индивидуальное личное консультирование, может предложить лицу, обратившемуся за консультацией, обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для обратившегося за консультацией лица время для индивидуального личного консультирования.

2.6. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ на обращение лица, заинтересованного в получении консультации, направляется либо по почте, либо по электронной почте на указанный адрес (адрес электронной почты) обратившегося за консультацией лица в десятидневный срок со дня регистрации обращения.

2.7. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности должностного лица Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.


Время разговора не должно превышать 10 минут.


В том случае, если должностное лицо Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги, по существу, оно обязано проинформировать позвонившее лицо об организациях либо структурных подразделениях Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, которые располагают необходимыми сведениями.

2.8. Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области и на Едином портале государственных и муниципальных услуг и Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области.

2.9. Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области с привлечением средств массовой информации.

2.10. Должностные лица Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

уважительно относиться к лицам, обратившимся за консультацией. Во время личного консультирования и консультирования по телефону необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце личного консультирования и консультирования по телефону должностное лицо Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать) в целях предоставления муниципальной услуги;


давать в простой, доступной форме ответы на письменные обращения при осуществлении консультирования по почте (по электронной почте), содержащие ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию и инициалы должностного лица Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, подписавшего ответ, номер телефона и фамилию исполнителя (должностного лица Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, подготовившего ответ).

Должностное лицо Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области не вправе осуществлять консультирование обратившихся за консультацией лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения обратившихся за консультацией лиц.

2.11. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур);

извлечения из текста настоящего Административного регламента и приложения к нему;

исчерпывающий перечень органов государственной власти, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, с указанием предоставляемых ими документов;

последовательность обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

схема размещения должностных лиц Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области и режим приема ими лиц, заинтересованных в получении консультации, заявителей; номера кабинетов, фамилии, имена, отчества (последние – при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;

извлечения из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

перечень документов, представляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты перечисленных информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

2.12. На официальном сайте Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области в сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

полное наименование и полный почтовый адрес Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о правилах предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области;

полный текст настоящего Административного регламента с приложениями к нему; 

информационные материалы, содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

2.13. На Едином портале государственных и муниципальных услуг и Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области размещается информация:

полное наименование и полный почтовый адрес Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

адрес электронной почты Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области;

порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

2.14. В залах обслуживания МФЦ устанавливаются интернет-киоски, содержащие справочно-информационные и поисковые системы для самостоятельного использования посетителями с целью получения установленной информации и справок. Правила работы с ними, а также фамилия, имя, отчество должностного лица, ответственного за работу интернет-киоска, размещаются на информационном стенде в непосредственной близости от места расположения интернет-киоска.

3. Административные процедуры

3.1 Административные действия при исполнении муниципальной функции, имеющие конечный результат и выделяемые в рамках исполнения муниципальной функции.
 Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и представленных документов;
· сбор информации об объекте;
· направление заявки на изготовление технического и кадастрового паспортов;
· направление ответа заявителю (в случае письменного обращения);
· постановка недвижимого имущества на учет как бесхозяйного; 
· обращение в суд с иском о признании права муниципальной собственности на данное имущество;
· регистрация права муниципальной собственности на имущество. 

3.2  Основания для начала административной процедуры, продолжительность                     и (или) максимальный  срок его выполнения.        

3.2.1. В случае письменного обращения лица, обладающего информацией об объекте, документы, направленные в  Администрацию почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются специалистом Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области в порядке делопроизводства.
После регистрации заявление с комплектом документов передается в порядке делопроизводства Главе сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области.  Глава сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области накладывает резолюцию и передает заявление с комплектом документов специалисту, на которого возложены исполнение муниципальной (функции) услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет один рабочий день.

3.2.2.Основанием для начала административной процедуры «Сбор информации об объекте» является подготовка специалистом, осуществляющим исполнение муниципальной функции, необходимых запросов с целью уточнения информации о собственниках недвижимого имущества и направление их в Отдел по управлению имуществом Нефтегорского района, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Нефтегорскому  району,  Нефтегорским филиалом ГУП Самарской области  «Центр технической инвентаризации»; территориальное управление Росимущества по Самарской области. 

Уполномоченным органом по исполнению муниципальной функции является  Администрация   сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области (далее – Администрация).

В процессе исполнения муниципальной функции Администрация осуществляет взаимодействие:

· с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области;
· с  Нефтегорским филиалом ГУП Самарской области  «Центр технической инвентаризации»;
· с территориальным управлением Росимущества по Самарской области;

· с министерством имущественных отношений Самарской области;

· с администрацией муниципального района Нефтегорский Самарской области – отдел по вопросам управления муниципальным имуществом и землей.
Максимальный срок выполнения действия 5 (пять) рабочих дней.
3.2.3. Основанием для начала административной процедуры «Направление заявки на изготовление технического и кадастрового паспортов» является получение специалистом, осуществляющим исполнение муниципальной функции, ответов на запросы. Специалист в течение 5 (пяти) рабочих дней после получения ответов на направленные запросы, обобщает информацию и направляет в Нефтегорский филиал ГУП Самарской области  «Центр технической инвентаризации» заявку на изготовление технического и кадастрового паспортов на объект. 

Расходы на подготовку документов производятся за счет средств бюджета сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области.

3.2.4. Основанием для начала административной процедуры «Направление ответа заявителю (в случае письменного обращения)» является получение информации о наличии (отсутствии)  собственника рассматриваемого объекта. Специалист готовит ответ об отказе в исполнение муниципальной функции в случае выявления собственника или промежуточный ответ о действиях Администрации  и направляет его заявителю.

3.2.5. Основанием для начала административной процедуры «Постановка недвижимого имущества на учет как бесхозяйного» является подтверждение факта бесхозяйности указанного имущества в соответствии со ст. 225 ГК РФ и изготовление на него технической документации. 

3.2.6. Основанием для начала административной процедуры «Обращение в суд с иском о признании права муниципальной собственности на данное имущество» является истечение 1 (одного) года со дня постановки недвижимого имущества на учет как бесхозяйного в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нефтегорскому  району.

3.2.7. Основанием для начала административной процедуры «Регистрация права муниципальной собственности на имущество» является принятие судом решения о признании права муниципальной собственности на объект. Специалист проводит мероприятия по регистрации права муниципальной собственности с последующим включением объекта в реестр объектов недвижимости сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области.

Максимальный срок выполнения действия 5 (пять) рабочих дней.

Ответственные должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Текущий контроль соблюдения последовательности действий определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется Главой сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистом положений регламента, иных нормативных правовых актов.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

4.2. Должностные лица, специалисты несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставление муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений действий (бездействия)   органа,   предоставляющего   муниципальную   услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) органа предоставляющего муниципальную услугу, решения, принятые в ход; предоставления муниципальной услуги, на имя главы муниципального района, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативным
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в выдаче документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

6) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) истребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

8) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуг документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.
Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решение и действие (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.4.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактной телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адреса по  которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услуг подлежит рассмотрению Главой сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращении, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение семи рабочих дней со дня регистрации.

5.6.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги в документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых и
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

a. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, Глава сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

b. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

c. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной    услуги,    действия    или    бездействие    должностных  лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии законодательством.

6. Порядок судебного обжалования

Действия (бездействия) и решения,  принятые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в соответствии с главой 25 Гражданско-процессуального кодекса Российской Федерации, а в случае, если спор подведомственен арбитражному суду, то в соответствии с главой 24 Арбитражно-процессуального кодекса Российской Федерации.
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БЛОК – СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
	Прием заявления от заявителя

	

	Сбор информации об объекте

	

	Направление заявки на изготовление технического и кадастрового паспортов

	

	Постановка недвижимого имущества на учет как бесхозяйного

	

	Обращение в суд с иском о признании права муниципальной собственности на данное имущество

	

	Государственная регистрация права собственности  сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области

  на имущество
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ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

необходимых  для постановки на учет бесхозяйного недвижимого имущества
1. Заявление Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области о постановке на учет данного объекта недвижимого имущества как бесхозяйного (должно содержать информацию, позволяющую установить правовой статус недвижимого имущества, как бесхозяйного);
2. Доверенность представителя Администрации сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, оформленная надлежащим образом, по представлению интересов в Учреждении юстиции;
3. Документ, удостоверяющий личность;
4. Документ технического и кадастрового учета на заявленный для постановки на учет объект (технический паспорт, кадастровый план земельного участка, план объекта недвижимости, заверенный БТИ, информационная справка БТИ с указанием обременений и справка из комитета по земельным ресурсам и землеустройству с указанием обременений и т.п.), и документ, содержащий сведения о ранее зарегистрированных правах организациями технического учета (при наличии такой регистрации);
дополнительно:
5. Заявление правообладателя об отказе от права собственности на объект недвижимого имущества и согласии о постановке на учет данного объекта в качестве бесхозяйного. Заявление должно быть представлено либо самим правообладателем, либо Администрацией сельского поселения Семеновка муниципального района Нефтегорский Самарской области, осуществляющей постановку на учет объекта недвижимого имущества в качестве бесхозяйного (в случае отказа собственника от права собственности на объект недвижимости). Все документы предоставляются в подлинниках и копиях. На копиях заявителю (доверенному лицу) следует сделать запись: «С подлинником сверено» или «Копия верна», указать фамилию и инициалы, поставить свою подпись, печать.

Все документы предоставляются в подлинниках и копиях.

    Приложение № 3
к Административному регламенту по  
предоставлению муниципальной услуги 
«Реализация мероприятий по принятию
 бесхозяйного недвижимого имущества в
 муниципальную собственность» 

ОБРАЗЕЦ
ЖАЛОБА
 Ф.И.О. физического лица__________________________________________________________

 Местонахождение   физического лица ______________________________________________

                                 (фактический адрес)

Телефон: _______________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ________________________________________________________

на действия (бездействие): ________________________________________________________

                                                 (наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

         существо жалобы:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Перечень прилагаемой документации

	___________________
	
	_________________

	(подпись)
	
	(дата),


                                                                                                              Приложение № 4
к Административному регламенту по  
предоставлению муниципальной услуги 
«Реализация мероприятий по принятию
 бесхозяйного недвижимого имущества в 
муниципальную собственность» 

         ОБРАЗЕЦ

          Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

ПО ЖАЛОБЕ НА РЕШЕНИЕ, ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

ОРГАНА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: 

________________________________________________________________________________ Ф.И.О.  , обратившегося с жалобой _________________________________________________ 

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________________
Изложение жалобы по существу: ___________________________________________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ______________________________________________________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: __________________________________________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -____________________________________________________ _____________________________________________________________________________
На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. _____________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью или частично или отменено полностью или частично)

2.______________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы - удовлетворена  или не удовлетворена полностью или частично)

3. _____________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, Арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу ____________________________________________________________________________________________________________________

	Глава

сельского поселения Семеновка
муниципального района Нефтегорский

Самарской области


	С.И.Сивоха


